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Ce document a pour objectif de vous présenter le processus de dépbt de dossier sur

CEED notre plateforme PROJETS.
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PRECISION IMPORTANTE

Le nombre d’étapes du dossier projet et les informations demandées a chaque étape
different en fonction du type d’appel a projets/candidature et de son champ
d’application.

Ce document peut donc présenter des étapes ou des champs qui ne vous seront pas
demandé dans votre dossier projet.




CREER UN COMPTE UTILISATEUR

En tant que coordonnateur de projets, vous devez bien sOr avoir un compte utilisateur sur notre
plateforme PROJETS pour déposer un dossier. Toutefois, selon les types de dossiers, il peut étre
nécessaire que d’autres membres de votre/vos équipe(s) se créent également un compte utilisateur:

il
f
il
il

Le coordonnateur hospitalier du projet

Le responsable scientifique du projet

Le(s) responsable(s) d'équipe(s)

Le délégataire du représentant Iégal de I'organisme bénéficiaire de la subvention ou du/des
organisme(s) partenaire(s)

Vous trouverez ci-dessous le processus de création de compte, que vous pouvez transmettre aux
collaborateurs de votre projet afin qu'ils s’inscrivent sur notre plateforme.

Pour se créer un compte, vous devez vous rendre sur la page d’accueil de la plateforme PROJETS
(https://projets.e-cancer.fr/) et cliquer sur le lien "Inscription”, en haut et a droite de la page.
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1 Assistance  conditions générales d'utilisation  politique de protection des données personnelles Frangais | English | Inscription Connexion
L o PROJETS

Les appels a projets et a candidatures de l'Institut National du Cancer

L'Institut national du cancer est a |a fois 'agence d'expertise dans le champ des cancers et I'agence d'objectifs et
de moyens dédiés a la cancérologie. L'INCa organise des appels a projets et des appels a candidatures, projets
de recherche ou projets destinés a améliorer la qualité des soins et la vie des malades ou encore & faire
progresser les politiques de santé publique (dépistage des cancers, lutte contre les facteurs de risque de

cancer.)

Les appels 3 projets en cours

Vous

étes alors renvoyé vers le formulaire d’inscription a la plateforme (https://projets.e-

cancer.fr/register). Vous devrez :

1
1

renseigner votre email de contact, votre nom et votre prénom - obligatoires;

avoir lu et accepter les Conditions générales d'utilisation ainsi que la Politique de protection des
données personnelles de I'Institut (cases a cocher) — obligatoires ;

consentir au traitement de vos données personnelles par I'Institut national du cancer (case a
cocher) - obligatoire ;

vous pouvez, si vous le souhaitez, accepter que des informations ponctuelles vous soient
transmises par |'Institut (case a cocher) - facultatif.

ASSISIANCE  conditions générsles dutiisation  politique de protection des données persanneles. Frangais English  Inscription connexion
¥  PROJETS g - qais | Eng n

Inscription

Mail *

Inscription

ois Iagence d'expertise dans le champ des cancers et agence d'abjectifs ef

Afin de participer aux appels 3 projets et appels i candidatures merci de renseigner le formulaire d'inscription

ons générales duliisation

olection des données persannelies de st *

@ Jal dinformer les personnes dont fal renseigné e nom dans

DL consens & ce que mes données personnelles solen! railées par Mnstilul national du cancer conformément aux présentes



https://projets.e-cancer.fr/
https://projets.e-cancer.fr/register
https://projets.e-cancer.fr/register

Au clic sur "Valider", un email de confirmation de création de compte vous est envoyé automatiquement
pour finaliser votre inscription. Veillez a bien vérifier vos courriers indésirables car certains services de
messagerie peuvent interpréter cet email comme tel.

Institut national du cancer - Portail PROJETS - activation de votrecompte ¥ « o & 0 :

2 PROJETS Institut cancer <noreply@institutcancer.fr> fioTii RS TEENE ORHOE SoEd

(©lundi 21 ao0t 2023 10:39:.05

[5) Afficher les images

Bonjour Prénom NOM,
Nous vous souhaitons la bignvenue sur le Portail PROJETS de [nstitut national du cancer.

Afin de finaliser votre inscription, merci de cliquer sur le lien suivant pour choisir un mot de passe :
https://preprod-projets.e-cancer.frivalidate/account?token=52y3105WiNSih9pG4ghdPnUSmmDzOvgJ5ZCchSFRzMpQIQc/JY 2881 SAkuri

L'Institut national du cancer vous remercie vivement de votre collaboration.
Cordialement,

Plateforme Appels a projets - Institut national du cancer

e-cancer fr | Contactez [INCa

Ceci ost un mail automatique - ne pas y répondre

Cet email contient un lien vers une page vous permettant de paramétrer votre mot de passe.

IMPORTANT: ce lien a une durée de validité limitée a 24h. Merci de paramétrer votre mot de passe dans
ce délai.

Si jamais ce délai est dépassé, il vous faudra cliquer sur la mention "Mot de passe oublié ?" en pied de la
page de Connexion (https://projets.e-cancer.fr/login) pour recevoir un nouveau lien de paramétrage de
mot de passe.

Le clic sur ce lien ouvre la page suivante :

\ &‘% PROJETS Assistance  conditions générales dutilisstion  politique de protection des données personnelles Francais | English Inscription Connesxion
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Réinitialisez votre mot de passe

Saisir votre nouveau mot de passe

Confirmer ce nouveau mot de passe

Vous rencontrez un probléme ? S'inscrire



https://projets.e-cancer.fr/login

En conformité avec nos impératifs de sécurité, votre mot de passe doit répondre aux caractéristiques
ci-dessous :

1 13 caractéres minimum ;

1 Emploi d’au moins 1 majuscule, 1 caractere spécial et 1 chiffre.

Pour protéger votre accés, nous vous recommandons de ne pas construire votre mot de passe a partir
de vos informations publiques et personnelles (nom, prénom, date de naissance, ville de résidence, etc.).

Aprés avoir créé votre mot de passe, le clic sur "Valider" fait apparaftre un message de confirmation, et
votre compte utilisateur est définitivement finalisé.

\ ,::m pRDJETS Assistance  conditions générales d'utilisation  politique de protection des données personnelles Frangais | English Inscription Connexion
INSTITUT
NATIONAL
pu CANCER

Réinitialisez votre mot de passe

Votre nouveau mot de passe a bien été
sauvegarde.
Vous pouvez désormais vous connecter en cliquant

ici

Vous rencontrez un probléme 7 s'inscrire




COMPLETER SON PROFIL

Pour vous rendre dans votre profil, cliquez sur le lien "Mon profil" dans le menu gauche sur fond bleu.

Francais | English @ Préncm NOM

e de pretect

(W PROJETS oS

Mon profil

Mon identité

Mon pro Civilite: Nom Nom de jeune fille

v NOM ‘

Indemnisation Prénom * Deuxiéme prénom Date de nasssance

Profil prafessionnel Monsieu

Mail prin Confirmation au Mal Mall secondaire

tests|_FROJE O tesisi_PrOJE

N* téléphone N* fax N* téléphone moblle
) e @ o

N* 1éléphone secrétaniaf Mail secrétariat

La page d‘accueil de votre espace "Mon profil" reprend les données renseignées lors de votre
inscription : nom, prénom, adresse email principale.

Vous pouvez également renseigner, si vous le souhaitez :

Votre nom de jeune fille

Un deuxiéme prénom

Votre date de naissance

La langue de correspondance que vous désirez : anglais ou frangais
0 Cela vous permet de sélectionner en quelle langue seront rédigés les notifications et

emails automatiques qui vous seront envoyeés.

Une adresse email secondaire pour vous contacter

Votre numéro de téléphone fixe

Votre numéro de téléphone mobile

Un numéro de fax

Le numéro de téléphone de votre secrétariat

L’adresse email de votre secrétariat.

=A =4 =4 =4
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Pour enregistrer toute modification ou complément de données dans votre profil, il vous faut cliquer
sur le bouton "Valider" en pied de page.



COMPLETER SON PROFIL PROFESSIONNEL

Dans votre Profil professionnel, vous pouvez renseigner vos spécialités, votre affiliation scientifique ainsi
que votre organisme de rattachement (employeur).

Pour vous rendre dans votre Profil professionnel, cliquez sur le lien "Profil professionnel", sous le titre
"Mon profil", dans le menu gauche sur fond bleu.

[ Assistance  conditions généroles dublsation  poiique de protection des donnes personmnclcs Francais English @ Prénom NOM
»¥E  PROJETS - ¢ o

Profil professionnel
Compétences

id d'affiliation *

Spécialités / Disciplines (MeSH) *

© Ajouter Spécialité / Discipline (MeSH;

Organe / Patholagie:
© Ajouter Qrgane / Patholog)

N* ORCID

N*RNSR

Affiliation scientifique

Dans cet espace, VOUs pouvez renseigner :

Votre fonction de recherche
Votre grade universitaire
Votre/ vos spécialité(s) (MeSH) — méme procédure que celle décrite en p.12
Votre/ vos organe(s)/ pathologie(s) de référence- méme procédure que celle décrite en p. 12
Votre numéro ORCID
0 Ce numéro sera automatiquement retranscrit dans vos informations coordonnateur de
vos dossiers projets.
Votre numéro Researcher
Votre numéro RNSR
Votre affiliation scientifique a un organisme/unité/laboratoire de recherche
0 La recherche et complétion de I'organisme se fait selon la méme procédure que celle
décrite en p. 11.
1 Votre organisme de rattachement (employeur)
0 La recherche et complétion de I'organisme se fait selon la méme procédure que celle
décrite en p. 11.

= =4 =4 -4 =9
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Pour enregistrer toute modification ou complément de données dans votre Profil professionnel, il vous
faut cliquer sur le bouton "Valider" en pied de page.



PRESENTATION DU DOSSIER PROJET

Pour créer un dossier de candidature, cliquez sur le bouton "Soumettre" dans les blocs d’appels a projets
en cours de votre page d’accueil connectée (https://projets.e-cancer.fr/project call/list).

IMPORTANT : avant de soumettre votre dossier, veillez a bien lire le descriptif de I'appel a projet, a
vérifier les documents qu'il convient de compléter et a consulter les piéces jointes téléchargeables en
pied de bloc (s'il y en a).

AN )
(! I Assistance  conditions générales d'utilisation  politique de protection des données personnelles Francais | English (o] Prénom NOM
S xBE  PROJETS

B Listedesanp/aC Les appels a projets et a candidatures de l'Institut National du Cancer

L'Institut national du cancer est a la fois I'agence d'expertise dans le champ des cancers et I'agence d'objectifs et
de moyens dédiés a la cancérologie

L'INCa organise des appels a projets et des appels & candidatures, projets de recherche ou projets destinés &

améliorer la qualité des soins et la vie des malades ou encore a faire progresser les politiques de santé publique
(aépistage des cancers, Iutte contre les facteurs de risque de cancer...)

Les appels a projets en cours

TEST-COCHE-MODIF

04/04/2023

TESTEQUIPEPART

21/08/2023

TEST-COCHE-MODIF Descriptif Fr TEST EQUIPE PARTICIPANTE

04/04/2030 a 10:00 - pate limite 10/09/2023 a 08:00 - pate limite

de soumission en ligne de soumission en ligne
SOUMETTRE SOUMETTRE

Pour retrouver cette page d'accueil, il faut cliquer sur le logotype Institut national du cancer, en haut a
gauche de votre fenétre, ou sur le menu "Liste des AAP/AAC".

De maniére générale, le dossier de candidature a un appel a projets/candidature se présente comme
suit:

Titre de I'appel a projets/candidatures

Lien vers les piéces jointes

Frise de navigation

Bloc central avec informations a compléter

=A =8 =4 =4

LTI arbrpma sttt et m i Francais English @ Prénom NOM
.« PROJETS - qls | Eng

Appel a projets - TEST-COCHE-MODIF Titre complet Fr - TEST-COCHE-MODIF - 2022

Informations

génerales
— fe) o) o) o o
Description du Equipes. Budget Engagement  Soumission
projet participantes financement

Informations générales - Renseignements administratifs et professionnels

Coordonnateur de projet

# Mettre: & jour man prof

Attention ; vant vous devez mettre & four votre profil.
i Prénom Nom

Monsieur v @ Frénom NOM

Coordonnateur de projet : ORCID_RNSR

g’ 3 jour profi B55100
N* Orcid N®RNSR

Coordonnateur hospitalier

Sasi Femail du coordonnateur hospialier °

ENREGISTRER ET PASSER A L'ETAPE SUIVANTE



https://projets.e-cancer.fr/project_call/list

LA FRISE DE NAVIGATION

La frise a point au Ter tiers de I"écran vous indique le nombre d'étapes nécessaires pour constituer votre
dossier.

Informations
générales
—— @] O O O O

Description du Equipes Budget Engagement  Soumission
projet participantes financement

Vous pouvez naviguer d'une étape du dossier a l'autre :

1 soit en cliquant sur le bouton "Enregistrer et passer a |'étape suivante" en pied de page,
1 soit en cliquant directement sur le point dans la frise.

IMPORTANT : si vous avez saisi des informations sur |'étape en cours, celles-ci ne seront pas enregistrées
lorsque vous d’étape de dossier en cliquant sur le point de la frise. Pour enregistrer les informations
saisies, vous devez impérativement cliquer sur le bouton "Enregistrer et passer a |'étape suivante".

Informations
générales

Description du Equipes Budget Engagement  Soumission
projet participantes financement

Informations générales - Renseignements administratifs et professionnels

Coordonnateur de projet

Z Mettre a jour mon profil
Attention : avant de soumettre votre dossier de candidature vous devez obligatoirement mettre & jour votre profil.
Civilité Prénom Nom
Monsieur ~ @ Prénom NOM
Coordonnateur de projet : ORCID_RNSR
# Mettre 3 jour profil professionnel
N° Orcid N° RNSR
o 2]

Coordonnateur hospitalier

Saisir I'email du coordonnateur hospitalier °

ENREGISTRER ET PASSER A L'ETAPE SUIVANTE |

Dans la frise, I'étape en cours est mise en évidence par la coloration en bleu du point et I'augmentation
de la police.

LES ETAPES DU DOSSIER

Y

Le nombre d'étapes du dossier projet (et les informations demandées a chaque étape) varient en
fonction du type d’appel a projets/candidature et de son champ d‘application.

Au maximum, un dossier de candidature peut présenter 6 étapes:
Informations générales

Description du projet

Equipes participantes

Budget financement

Engagement

Soumission

=A =4 =4 -8 -4 -4

Au cours de votre constitution d'un dossier projet, n'hésitez pas a survolez les e qui sont accolés aux
champs a compléter : ils ouvrent une infobulle précisant ce qui est attendu comme information.



CHAMPS OBLIGATOIRES

Comme mentionné plus haut (cf. p.1), les informations demandées pour compléter le dossier projet

peuvent varier d'un appel a projets a l'autre.

Nous listons ci-dessous les champs qui - s’ils vous sont demandés - sont obligatoires pour pouvoir

soumettre un dossier.

INFORMATIONS GENERALES

f
il

N° ORCID (a compléter dans votre Profil professionnel - cf. p. 6)

Coordonnateur hospitalier : il estimpératif que ce dernier se crée un compte utilisateur sur notre

plateforme PROJETS pour apparaitre dans le dossier.

0 Larecherche et sélection du coordinateur hospitalier se fait par son email.
0 Cedernier doit auparavant s’étre créé un compte utilisateur sur notre plateforme (cf. p. 2).

Coordonnateur hospitalier

Saisir I'email du coordonnateur hospitalier

testSi_PROJETS@yopmail.com

24440 Prénom NOM testsI_PROJETS@yopmail.com

Civilité Prénom Nom Mail Organisme de rattachement (employeur)

Monsieur =

Responsable scientifique : il est impératif que ce dernier se crée un compte utilisateur sur notre

plateforme PROJETS pour apparaitre dans le dossier.
0 Méme procédure que pour le coordonnateur hospitalier
Lien juridique avec l'organisme porteur de la candidature.

DESCRIPTION DU PROJET

= =8 =4 =8 -4 -4 -8 8- 9

Acronyme du projet

Titre FR | ENG

Thématique du projet — Structuration — Référent

Axe

Spécialité (cf. p. 12)

Organe (cf. p.12)

Résumé scientifique FR [ ENG

Résumé grand public FR [ ENG

Description de la lettre d‘intention / du projet (fichier word ou PDF 8 Mo max)
Spécificité parrainage, avec date et lieu de la manifestation

EQUIPES PARTICIPANTES

1

Responsable de chaque équipe
0 Larecherche et sélection du responsable d’équipe se fait par son email.

0 Cedernier doit auparavant s'étre créé un compte utilisateur sur notre plateforme (cf. p. 2).

Equipes participantes * 0 Ajouter une équipe

Saisir I'email du responsable d'équipe 2 * Mail * Afflliation scientifique = Organisme de rattachement *

testSI_projets@yopmail com testS|_PROJETS@yopmail.com

24440 Prénom NOM testSI_PROJETS@yopmail.co

- CV du responsable d'equipe (Tout format Max

1MO) *
% o

Choisissez un fichier o

f
f
f

% de temps sur le projet
CV du responsable de I'équipe coordonnateur
Publication équipe




BUDGET FINANCEMENT

Planning : durée et date de début
Budget demandé a I'INCa

Fonds propres

Budget demandé au partenaire INCa

0 Pour les appels en partenariat avec la DGOS, le montant demandé a la DGOS doit étre
renseigné.

! Budget demandé a d'autres organismes
1 Organisme bénéficiaire de la subvention

0 Un champ de recherche permet de sélectionner I'organisme parmi ceux déja enregistrés
dans notre plateforme.

=A =4 =4 =4

Assistance  condiions générales dutiisstion politique de protection des domnéss personnelies Frangais | Englsh @ Michel RANOU
3 PROJETS 5 9

4 rautres organismes (non parienaires de IINCal © Ajout
Chercher un organisme

Hopial

Hopital Sant Joan de Déu

{6pital sud-Centre Hospitalier Universitaire o amiens-Ficardie

Hiopital Ssint Camille

Hapital Sant-Lou

biigue - Hopitaux de Pans

ygon - Hopital Saint Jacques.

Centre Hospitalier Eaubonne-Montmorency

ues-Centre Hospitalier Univessitaire ds Besangon

Hopital Sainte Marguerite (Hépitaux Sud)-Assistance Publique - Hopitaux de Marseille

1 Autre organisme partenaire

ENGAGEMENT

1 Fichier d’engagement signé des équipes (fichier PDF ou jpg)
1 Engagement du coordonnateur de projet (case a cocher)

10



RENSEIGNER UN ORGANISME

A l'étape "Budget - Financement" d’un dossier projet, vous devez indiquer quel sera l'organisme
bénéficiaire de la subvention.

Vous pouvez chercher ce dernier dans la base de notre plateforme PROJETS (cf. p. 10), voire le créer si
VOUs ne retrouvez pas votre organisme dans notre base.

Pour créer un organisme, cliquez sur le lien "Créer un organisme bénéficiaire".

Organisme bénéficiaire de la subvention
Chercher un organisme *

Hépital Saint Camille

I @ Créer un organisme bénéficiaire

Cela ouvre un formulaire de création d‘un organisme avec les différentes informations requises pour
I’enregistrer dans notre plateforme.

¢ . ' . X
Creation d'un organisme

Nom de l'organisme * Adresse du siége social Code postal Cedex Etat
Acronyme Complément d'adresse Ville (France) Pays

Lieu-dit Ville (Hors France)
Code FLN.ES.S SILR.EN N® association
Statut juridique Code A.FE SIRET

v [ 2]

IMPORTANT : au moment oU vous devrez renseigner son adresse, il est nécessaire que vous indiquiez
d’abord le pays de I'organisme, avant de compléter la ville.

Le clic sur le bouton "Valider" lance une recherche dans nos bases afin de vérifier si I'organisme n’est
pas déja présent.

S'il existe déja des organismes avec des informations similaires (SIRET, code postal) dans la base de
données, la plateforme vous proposera de les sélectionner. Si vous ne souhaitez pas les sélectionner,
recliquez sur le bouton "Valider" pour confirmer votre création d’organisme.

M



SELECTIONNER UNE SPECIALITE /| UN ORGANE
Il est parfois demandé dans un dossier de qualifier le projet par spécialité(s) (MeSH) ou par organe(s).

Pour ajouter une spécialité, cliquez sur le lien "Ajouter une Spécialité [ Discipline (MeSH)".

S'ouvre immédiatement une fenétre de recherche de spécialité. Saisissez un mot-clé dans le champ de
recherche, puis cliquez sur le bouton "Rechercher".

La fenétre affiche alors toutes les spécialités en lien avec le mot-clé.
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